
                                                                                

GD-F-007 V04 

 

 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA___30_____ DEL MES DE_____JULIO________ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Realizar Recepción de Portafolio del instructor  y acta de cierre unidades productivas Negocios  Rurales  Ciclo I  2021  

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 JENNIFER  
NOHELIA CASTRO 
PINILLA 

53073683  X   jncasro@sena.ed
u.co 

3204756340  VIRTUAL Y 
PRESENCIAL  

2 JIMMY FERNEY 
HERNANDEZ AVILEZ 

1110478977  X   jfhernandeza@se
na.edu.co 

3125428938  VIRTUAL Y 
PRESENCIAL  
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   Recepción de Portafolio del instructor y 
acta  de cierre unidades productivas Negocios Rurales Ciclo I 
 

CIUDAD Y FECHA: 30/07/2021 
 

HORA INICIO: 2:00 
PM  

HORA FIN: 
4:00 PM.  

LUGAR Y/O ENLACE:  
Regional Tolima oficina SBDC 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
TOLIMA  
CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA  
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Verificar formaciones reportadas en P04 con matricula 
2. Verificación reporte formato 14 Control UP -Ondrive 
3. Verificación documentos portafolio del instructor Físico y Ondrive 
4. Elaboración acta de cierre del proceso de formación Negocios Rurales ciclo I 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar Recepción de Portafolio del instructor y acta de 
cierre unidades productivas Negocios Rurales Ciclo I 
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión a las 2:00 PM, en presencia de los instructores técnico y el 
dinamizador rural de centro. 

 

1. Verificar formaciones reportadas en P04 con matricula 
 
 

IDENTIFICA
DOR_FICHA 

FECHA_INICI
O_FICHA 

FECHA_TER
MINACION_F
ICHA 

NOMBRE_PROGRAMA_FOR
MACION 

NOMBRE_MUNIC
IPIO_CURSO 

TOTAL_APREN
DICES 

2288903 11/03/2021 18/09/2021 EMPRENDEDOR EN 
PROCESAMIENTO DE 
PRODUCTOS 
PANIFICABLES 

RIOBLANCO 27 

2324625 13/05/2021 28/05/2021 ELABORACION DE 
PRODUCTOS 
PANIFICABLES 
HOJALDRADOS 

IBAGUÉ 26 

2313260 16/04/2021 25/09/2021 EMPRENDEDOR EN  
ELABORACION DE 
DERIVADOS LACTEOS 

RIOBLANCO 26 

     
79 
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2. Información por ficha tomada del PO4 del 30/06/2021 

 

En la siguiente tabla se encuentran las fichas, que han cumplido con fecha de terminación 
regular y de las cuales se reciben portafolio de evidencias, donde se matricularon 79 
aprendices. 
 
 

3. VERIFICACIÓN REPORTE FORMATO 14 CONTROL UP 
 
 Falta georreferenciación, etc. 
 

 
 

 
 

4. VERIFICACIÓN DOCUMENTOS PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR FÍSICO Y 
ONDRIVE 

 
 

PORTAFOLIO DE 
EVIDENCIAS 

LINEA DE 
ATENCIÓN 

 

CUMPLE OBSERVACIONES 

I SOPORTES 
GENERALES 

A
u

t_
 

N
R

 

F
I 

F
D

 

O
C

 

SI NO 
 

1 Herramienta lista de chequeo 

carpeta Instructor 1 

X X X X X C   

2 Diseño curricular 2 X X X  X C   

3 
Reporte viabilidad del proyecto 

descargado del aplicativo sofiaplus 2 
X X 

  
X 

C   
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4 
GFPI-F-016 Proyecto Formativo 

descargado del aplicativo sofia plus 

2 

X X 
   C   

5 GFPI-F-134 Planeación Pedagógica 

2 

X X X  X C   

6 
GFPI-F-135 Guías de Aprendizaje e 

Instrumentos 
de evaluación 2 

X X X 
 

X 
C   

7 
GD-F-007 Formato acta con los 

planes de mejoramiento 

académicos (cuando se requiera) 1 

        

8 
GD-F-007 Formato acta (para 

concertación de horario- inducción) 1 
X X X 

 
X 

C   

9 
GEE-F-009 Formato listado de 

asistencia para programas de 

formación presencial – SER 1 

X X X 
 

X 
C   

10 Herramienta seguimiento de la 
formación 2 

X X    C   

11 
Reporte Juicios evaluativos Sofia 

plus (ACTUALIZADO) 2 
X X X 

 
X 

P  Pendiente  

 
 
 
SOPORTES NEGOCIOS  RURALES 
 

III 

 1 
Estructura de Seguimiento Integrada 

(enfoque negocios rurales) 2 - 3 

 
X 

 C   

2 Ficha Técnica producto o servicio 2  X  C  Mejorar pestaña  1  

 
3 

Sistematización de la formación 
(documento escrito entre 
aprendices e instructores – 
formato 
Word) 2 - 3 

  
X 

 C  Mejorar en el desrro 

Llo e  impactos  

4 Fotos, videos 2  X  C   Subir en archive  

foto 

5 
Autorización para utilización de 

material audiovisual1 – 2 

 
X 

 C   
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SOPORTES CREACIÓN DE UNIDAD PRODUCTIVA 

V 

1 Herramienta capacidad de 

liderazgo diligenciado 2 

x      

2 Herramienta perfil emprendedor 

diligenciado 2 

 X  C   

3 Herramienta Evaluación Creación 

UP 2 - 3 

 X  C   

4 
GIL-F-014_Formato Solicitud de 

Bienes (para solicitar los 

materiales de formación) 1 – 2 - 3 

X X 
 C   

5 
GD-F-007 Formato de acta (para 

entrega Materiales de Formación) 

1 – 2 - 3 

X X 
 C   

 
6 

GD-F-007 Formato de acta (para 
creación de Unidad Productiva - 
igualmente cuando no se crea 
la unidad productiva) 1 – 2 - 3 

 
X 

 
X 

 C   

 
 
LACTEOS  LA HERRERA  
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LACTEOS EL TIGRE 

 
 
 
 
AURORA´S   REPOSTERIA  
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5. ELABORACIÓN ACTA DE CIERRE DEL PROCESO DE FORMACIÓN 
NEGOCIOS RURALES CICLO I 

 
Se recibe   a satisfacción bajo el cumplimiento de la lista de chequeo, OnDrive anexa a 
la guía para la ejecución del programa SER. 
 
 

CONCLUSIONES 

Al terminar la jornada se verificaron las evidencias físicas, CD y Ondrive y se recibieron  
sin observaciones portafolios de 3 unidades productivas, dando cumplimiento a los 
lineamientos y Guía para la Ejecución del Programa Sena Emprende Rural GEE-G- 003 
vigentes a la fecha y su lista de chequeo. 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 
La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Acoger las observaciones generales para 
mejoramiento continuo del reporte de 
sistematización. 
 
Pendientes  soporte de  Juicios de  
evaluación. 

JIMMY FERNEY HERNANDEZ 
AVILEZ 

Cierre  de 
vigencia  

Migrar evidencias al OnDrive  Nacional  JENNIFER  NOHELIA 
CASTRO  

Cierre  de ciclo I 
15/08/2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
  

   X 


